A2_ESCALA AYUDANTES DE ARCHIVOS Y BIBLIOTECAS
TEMARIO PROMOCION INTERNA: OEP 2023

PARTE GENERAL

1.

10.

Ley del procedimiento administrativo comun de las Administraciones Publicas: disposiciones
generales; los interesados en el procedimiento; la actividad de las Administraciones Publica; los
actos administrativos.

Ley del procedimiento administrativo comun de las Administraciones Publicas: las disposiciones
sobre el procedimiento administrativo comun; la revisidn de los actos en via administrativa.

Ley del régimen juridico del sector publico: disposiciones generales; los drganos administrativos,
competencia; funcionamiento de los drganos colegiados de las distintas administraciones
publicas; abstencidn y recusacién; principios de la potestad sancionadora; responsabilidad
patrimonial de las Administraciones Publicas; los convenios.

Ley de transparencia de la Actividad Publica y Participacion Ciudadana de Aragdn: disposiciones
generales; transparencia; participacién ciudadana.

La politica de seguridad de la informacion y proteccidén de datos personales de la Universidad. Ley
Organica para la igualdad efectiva de mujeres y hombres: objeto y ambito de la Ley; el principio
de igualdad y la tutela contra la discriminacidn; el derecho al trabajo en igualdad de
oportunidades; criterios de actuacién de las Administraciones Publicas.

Ley de incompatibilidades del personal al servicio de las Administraciones Publicas.

Disposiciones generales de la Ley de contratos del sector publico: objeto y ambito de aplicacion;
negocios y contratos excluidos; delimitacion de los tipos contractuales; contratos sujetos a una
regulacién armonizada; contratos administrativos y contratos privados.

El plan antifraude de la Universidad de Zaragoza. Protocolo de actuacién frente a conflictos de
intereses detectados de la Universidad de Zaragoza.

Bases de elaboracion y ejecucién del Presupuesto de la Universidad de Zaragoza.

El Pacto del personal funcionario de administraciéon y servicios de la Universidad de Zaragoza. El
Plan Concilia de la Universidad de Zaragoza.

PARTE ESPECIFICA

1.

Legislacién basica universitaria. Los estatutos de la Universidad de Zaragoza. El sistema espafiol
de I+D.

La comunicacién cientifica: el acceso abierto; la ciencia abierta. Su impacto sobre las bibliotecas
universitarias.

El Espacio Europeo de Educacion Superior. Nuevos paradigmas de la ensefianza superior. El
aprendizaje a lo largo de la vida. La biblioteca como agente educativo en la universidad.

Legislacién en materia de propiedad intelectual. Sus implicaciones para las bibliotecas. El derecho
de autor en el entorno digital.

Proteccién de datos. Legislacion aplicable en las Universidades publicas. Seguridad en los sistemas
de informacion. Repercusion en bibliotecas y archivos.

Biblioteca y sociedad. La funcidn social de la biblioteca. La biblioteca y la agenda 2030. Implicacion
de la Biblioteca de la Universidad de Zaragoza con la sociedad.

El archivo universitario: instalaciones y equipamientos. Conservacién de los documentos. El
proceso documental en el archivo universitario. Ingresos y transferencias de documentacion. La
valoracion de los fondos. Seleccién y expurgo.

Organizacion del archivo: clasificacién, descripcidn e instalacion. El principio de procedencia. La
normalizacidn de la descripcidn archivistica: normas ISAD (G) e ISAAR (CPF). La automatizacion de
archivos.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

Las bibliotecas universitarias. Los CRAI. Situacidn en Espaia. Retos y tendencias de desarrollo de
las bibliotecas académicas y de investigacion. El futuro de las bibliotecas universitarias.

Cooperacion bibliotecaria. La cooperacién en Espafia en la actualidad. La cooperacién
bibliotecaria internacional. Sistemas, redes y consorcios de bibliotecas universitarias. REBIUN.
Gestion de calidad en bibliotecas universitarias. Modelos de evaluacidn, certificacion vy
acreditacion de la gestidn y los servicios bibliotecarios.

Los servicios en las bibliotecas universitarias de atencién al publico. Los servicios de referencia. La
difusién de la biblioteca, herramientas y canales.

Los servicios de consulta en sala, préstamo, préstamo intercentros/intercampus, préstamo
interbibliotecario. El servicio de préstamo en la BUZ.

Las instalaciones y equipamientos en los espacios bibliotecarios: nuevas tendencias. La gestion de
los espacios: espacios colaborativos, coworking, usos sociales, etc.

La gestidon econdmica y presupuestaria: fuentes de financiacién de las bibliotecas universitarias.
La ejecucidn presupuestaria y la contratacion.

Gestion de la coleccidn en soporte fisico: criterios para la constitucion, el mantenimiento y el
expurgo de la coleccién.

Gestion de los recursos electrénicos: contratacidn. Licencias de uso. La evaluacion de recursos
electrdnicos. El uso de los recursos electrénicos.

La formaciéon de usuarios y las nuevas tendencias. Cl2: Competencias Informaticas e
Informacionales. Competencia digital. La participacion de la BUZ en la formacidn en competencias
digitales de la Universidad de Zaragoza.

La gestion del libro electrdnico: adquisicion, accesos a plataformas, modelos de precios y licencias.

Las publicaciones periddicas. Las revistas digitales. La gestion de acceso a las revistas electrdnicas.
Contratacién y los nuevos modelos econdmicos. Proveedores.

Normativa de descripcion bibliografica y acceso. FRBR, FRAD, RDA. Formatos de intercambio
bibliografico. MARC 21 y Bibframe.

Normalizaciéon de la identificacion Unica y permanente de documentos Los metadatos y su
aplicacién al entorno bibliotecario. Esquemas de metadatos. Caracteristicas de Dublin Core.

Preservacion y conservacion de los materiales fisicos. La digitalizacion de documentos: técnicas,
procedimientos y estandares.

Los sistemas integrados de gestion bibliotecaria. Panorama y tendencias en las bibliotecas
universitarias. OPACS y descubridores, caracteristicas y utilidades. El catdlogo de la Biblioteca
Universitaria de Zaragoza.

La biblioteca digital: Impacto y transformaciones en los servicios bibliotecarios. La Biblioteca
electrénica de la Universidad de Zaragoza.

Apoyo a la evaluacion cientifica. Bibliometria y analisis métrico de la ciencia. Indicadores e indices
bibliométricos. Indicios de calidad de las publicaciones cientificas. Métricas alternativas.

La gestion de los recursos electrénicos. EI movimiento del Open Access. Revistas de acceso
abierto, e-prints. Apertura de la informaciény de las publicaciones. Reutilizacién de la informacién
publica. Ciencia abierta.

Los repositorios institucionales: pautas para su creacidn y administracién. El repositorio
institucional en acceso abierto de la Universidad de Zaragoza.

Estado actual de la bibliografia en el mundo. Busqueda de informacién en la Web. Buscadores
cientificos especializados.

Las fuentes de informacién: concepto y tipologia. Principales fuentes multidisciplinares.
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